
 
 

Instruções para configuração da estação de trabalho – Recibo Retenção 

É necessário  configurar o Microsoft Word da estação de  trabalho onde  será preenchido o 

documento Modelo de retenção e comunicação por suspeita relativa à genuinidade. 

 

1. Abra o Microsoft Word e verifique se surge a tab Developer: 

 

 

2. Se não surgir a tab referida no ponto 1: 

2.1. deverá aceder às opções do Word: 

 

 



 
2.2. e selecionar a opção “Show Developer tab in Ribbon”: 

 

 

3. No tab Developer, selecione a opção Schema e surgira a janela: 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

4. Na janela do ponto 3, selecioe a opção “Schema Library…”: 

 

 

5. Na  janela  do  ponto  4,  selecionar  a  opção  “Add  Schema…”.  Esta  opção  abre  uma  nova 

janela que  lhe permitirá  selecionar o  ficheiro  retenção.xsd. Selecionado o  ficheiro,  surge a 

janela para confirmar os settings do novo schema, na qual deve carregar em OK: 

 

 

6. O schema associado à Retenção passa a integrar os schemas disponíveis no Word: 

 

 

 

 



 
 

Terminada  a  configuração  do  schema,  que  permitirá  a  validação  do  ficheiro,  poderá  criar 

novo documento Word a partir do template BdP Recibo Retencao.dotx. O documento surge 

da seguinte forma: 

 

 As mensagens são exibidas em inglês e meramente informativas, ou seja, não impossibilitam a 

gravação do ficheiro. 


