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1. Enquadramento

De acordo com o disposto na alinea d) do n.22 do artigo3.2da Lein.2 83/2017, de 18 de agosto
(“Lein.283/2017”), as entidadesfinanceiras que operem em Portugal ao abrigo do regime de livre
prestacdo de servigos estdo sujeitas as obrigagGes decorrentes do disposto no artigo 73.2 da re-
ferida Lei.

Em consonéncia, a alinea b) do n.2 1 do artigo73.2da Lei n.2 83/2017 determina que, com vista a
compreender os riscos de branqueamento de capitais e de financiamento do terrorismo existen-
tes no seu setor, podem as autoridades setoriais, caso considerem adequado, solicitar as entida-
des financeiras que operem em Portugal em regime de livre prestacdo de servigos, “informacdes
relacionadas com o desempenho da sua atividade em territdrio nacional”. Em concretizacdo, es-
tipula o artigo 64.2 do Aviso do Banco de Portugal n.2 2/2018, de 26 de setembro (“Aviso n.2
2/2018”) que as entidades financeiras com sede noutro Estado-Membro da Unido Europeia que
operem em Portugalao abrigo da livre prestacao de servicos, estdo obrigadas a enviar ao Banco
de Portugal, numa base anual, “um reporte sobre a atividade por si desenvolvida ao abrigo da
livre prestacdaode servicos emterritdrio nacional”.

As entidades financeiras estdo obrigadas a cumprir, nos termos e prazos fixados, pela Instrucdo
n.2 5/2020, o dever de comunicac¢do periddico estabelecido na presente Instrucdo, sob pena de
incorrerem em incumprimento previsto e punivel pelo Capitulo X!l da Lei n.2 83/2017.

O envio do respetivo reporte deverd obedecer as seguintes formalidades: preenchimento de fi-
cheiro MS Excel a remeter por email para o endereco reportelps.bcft @ bportugal.pt.

Para o efeito, encontra-se disponivel na documenta¢ao do Banco de Portugal associada a este
reporte, um template com a estrutura do ficheiro a remeter, que deve ser utilizado pela entidade
reportante, por forma a possibilitar o tratamento da mesma pelo Banco de Portugal.
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2.Submissao do reporte ao Banco de Portugal

O reporte ao Banco de Portugal devera ser realizado através do preenchimento de um ficheiro
em MS Excel de acordo com o template disponibilizado no sitio institucional do Banco de Portugal®
e remetido em anexo a um e-mail a enviar para o enderego reportelps.bcft@bportugal.pt

Os ficheiros recebidos em anexo ao e-mail serao validados tecnicamente pelo Banco de Portugal,

Banco de Portugal

Instituicdo ————— —®  Recegdo —l

Yalidagdo

MNotificagdo Integragdo

invalido valido

Figura 1 - Fluxo de Informagao

3.Informacao a reportar

Reporte anual: que deve ser submetido até 28 de fevereiro de cada ano, tendo como referéncia
o periodo compreendido entre 1 de janeiro e 31 de dezembro do ano anterior.

Ainformacdo a reportar encontra-se definida na Instrugdon® 25/2020 e deve respeitar o template
disponibilizado no sitio institucional do Banco de Portugal?.

4.Regras de preenchimento

O template de reporte encontra-se organizado da seguinte forma:

1. Ainformacdo a reportar é inserida nos campos com fundo branco nas sheets Type (Tipo),
Identity (Identidade) e Activity (Atividade). Toda a informagdo com o fundo cinzento é pre-
enchida de acordo com as op¢des selecionadas na Sheet “Type”;

! https://www.bportugal.pt/page/reporte-sobre-atividade-exercida-ao-abrigo-da-livre-prestacao-de-servi-
cos?mlid=4634
2 https://www.bportugal.pt/page/reporte-sobre-atividade-exer cida-ao-abrigo-da-livre-prestacao-de-servi-
cos?mlid=4634
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2. Aprimeirasheet, com a designacdo “Type”, permite selecionar oidioma (portuguésouinglés),
bem como o tipo de instituicdo reportante e os servigos efetivamente prestados em Portugal
sob o regime de Livre Prestagdo de Servicos (LPS). Neste sentido, a entidade reportante deve
seguir os seguintes passos:

a) Comecar por selecionar o idioma pretendido:

A B

1| idioma  [zEnc | - glish
2 |LP5 (FPS) Type T e Provision of Services by EU
_EHG |
I

b) Selecionar a tipologia de entidade reportante?, de acordo com as seguintes op¢oes:

0 Payment_Institution_Services— se se tratar de uma LPS de Instituicao de Pagamento;

0 E_money_Institutions_Services — se se tratar de uma LPS de Instituicdo de Moeda
Eletrodnica;

0 Credit_Institution_Services — se se tratar de uma LPS de Institui¢cao de Crédito ou de
uma LPS de Institui¢ao Financeira.

1 Idioma 2-ENG Englisl

2 |LPS [FPS) Type [Credit Institution Services *pe P
Credit Institution Serices
E_money_Institutions_Senvices

Id Srv

Payment_|nititution Serviced

c) Selecionar quais os servicos que desenvolveu em Portugal no periodo de referéncia
do reporte, selecionando o valor “TRUE” na coluna D (Desenvolveu servicos em Por-
tugal). Esta informacao é utilizada para (i) preencher automaticamente a informacgao
na sheet Identity, referente a linha 9 (19 — se desenvolveu servicos em Portugal) e
para (ii) selecionar, na sheet Activity, a informacdoa reportar.

U t

A ] C
idioma  |1.pRT |Penuguis
I?Eif?ﬁz !El‘ Credit_Institution_Services Instituigbes de Crédito da U.E. em Regime de Livre Prestacio de Servigos

Desenvohey

i senigs Valor . |pesgnagso vo serago . *;:“T'
ugal

# Athidac

1 17 1. Receq S0 de depdsitos ou outros fundos reembolsivels: TRUE

3. Empréstimos Inchindc, entre cutros: crédito 0 CONEATA, CONEratas de a tactoring. co m
conliscacdal;

FALSE

3 ] 3. Locagho francers; FaLst

(exemplo de preenchimento paraum LPS de Instituicdo de Crédito)

d) No caso de a entidade ndo ter desenvolvido servigcos em Portugal sujeitos ao pre-
sentereporte, deve assinald-lo como valor “FALSE” em todas as linhas da coluna D
“Desenvolveu servicosem Portugal”, dasheet Type.

e) Caso a cor de fundo da Coluna E, com a designacao “Atividade”, ficar amarela, signi-
fica que a entidade indicou que desenvolveu o servigo correspondente em Portugal,
mas que nao foi reportada qualquer informacdo referente a este servico, na sheet

3 Aselegdo datipologiadeentidade determinaa listagem de possiveis servicos que a mesma pode desen-
volver em Portugal.
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“Activity”, pelo que a informacdo reportada deve ser revista antes da sua submissao
(vide exemplo de preenchimento supra).

3. A segunda sheet, com a designa¢do “Identity”, deve ser preenchida introduzindo a informa-
¢do a reportar na coluna B (“Value”), relativamente as quest&es da coluna C (“Designagcdoda
Rubrica”). Algumas questdes sdo de preenchimento obrigatoério, ainda que tenha sido indi
cado que nao existiu atividade no periodo de reporte. Nesta sheet hd que atender aos se-
guintes aspetos:

a) O “Cddigo de Entidade no Bancode Portugal” a que respeita a questao da linha 4 (13),
é um cddigo constituido por 4 digitos e pode ser consultado no sitio institucional do
Banco de Portugal®. Caso ndo esteja disponivel, pode contactar o Banco de Portugal
atravésdo endereco: reportelps.bcft@ bportugal.pt;

b) Alinha 9 (19) é automaticamente preenchida com “0” ou “1”, com base na informa-

¢do selecionada na coluna D da sheet Type, referente a existéncia de servigos que a
entidade desenvolveu em Portugal.

4. Aterceirasheet, com a designacao “Activity”, permite reportar a atividade desenvolvida em
Portugal, as jurisdicdes relacionadas com essa atividade, os canais disponibilizados e a exis-
téncia de comunicacdes realizadas as autoridades, no cumprimento do dever de comunica-
¢ao.

Esta informacdo é reportada para cada um dos servicos que tenham sido assinalados com
“TRUE” na sheet “Type”, e que por esse motivo surgem na coluna F (“Designacdo do Servico”)
da sheet “Activity”.

O preenchimento da respetiva informacdo deve ser realizado na coluna C (“Value”), relativa-
mente as questdes colocadas na coluna E (“Designagaoda rubrica”).

v

Regras adicionais

1. Ainformacdo do tipo numérica deve utilizar a virgula como separador decimal e ndo deve
utilizar o separador dos milhares.

2. Ainformagao referente ao pais, no formato 1SO2, deve ser preenchida com um valor valido.
Caso seja necessario, consultar a sheet TA_Territorio.

3. Ascolunas com a designacdo “Obrigatorio” indicam se os campos sdo de preenchimento obri-
gatdrio ou ndo. Caso ndo seja e ndo exista infformacgao a reportar, o campo deve ficar vazio,
sem qualquer preenchimento.

4. Caso seja copiada informacdo para o template de reporte, deve ser sempre utilizada a opcao
gue apenas passa a informagdo dos valores e que ndo passa a formatacdode origem.

4 https://www.bportugal.pt/entidades-autorizadas
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5. Se acor de fundo de uma célula ficaramarela, significa que foi reportada informacado que ndo

sera considerada. Trata-se de informacgao que tenha sido reportada relativamente a um ser-
vico que foi assinalado com “FALSE” na sheet “Type” e que, portanto, se encontra igualmente
assinalado na sheet “Activity” com o valor “FALSE”.

= :
-
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origem em P e -
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Valer - Designacho dandria  |Pesnatc o serie B senicos  ficengme

sim

(Exemplo de preenchimento de valor em atividade indicada como “FALSE”. Nestes casos, o valor aparece a amarelo
para sinalizar a incoeréncia.)

6. Prazos para o envio de informacao

Tal como postulado pelo n.21 do artigo 3.2 da Instrugdo n.2 5/2020, o reporte deve ser remetido
atéaodia 28 de fevereiro de cada ano, reportando-se ao periodo compreendido entre 1 de janeiro
e 31 de dezembro do ano anterior.

Ademais, o template do modelo de reporte sera disponibilizado pelo Banco de Portugal até dois
meses antesdo termodo prazode envio.

7.Envio de ficheiros

O ficheiro serd remetido ao Banco de Portugal através do endereco de correio eletrénico

reportelps.bcft@bportugal.pt, disponibilizado para este efeito.

8. Nomenclatura do ficheiro a remeter

O nome do ficheiro com informacao sobre a atividade realizada em territério nacional, por enti-
dades financeiras em regime de LPS, deve respeitar a seguinte norma:

e LPS <CodEntidade>_<DatadeReporte>.xlsx
0 CodEntidade: nimero com 4 caracteres que identifica a instituicdo (exemplo 0000),
gue poderd ser consultado no site do Banco de Portugal, no endereco
https://www.bportugal. pt/entidades-autorizadas;
0 DatadeReporte: cédigo alfanumérico com 8 caracteres para identificacdo da data do
periodo de reporte a que a informacdo diz respeito (AAAAMMDD em que AAAA cor-
responde ao ano, MM corresponde ao més e DD corresponde ao dia);

Exemplo de nomenclatura: LPS_0000_ 20210212.xIsx



Reporte sobre atividade desenvolvida em LPS \)

9. Resposta

Caso exista algum problema com o formato ou conteuldo do ficheiro reportado, o responsavel
pelo reporte podera ser contactado pelo Banco de Portugal através do endereco de correio ele-
tronico identificado no ficheiro enviado pela entidade, recebendo uma resposta cujo nome do
ficheiro sera igual ao ficheiro enviado pela entidade acrescido do radical “_RespBP”, exemplo:
LPS_ 0000 20210212_RespBP.xlsx com o detalhe do problema.

10. FAQs

10.1 Como garantir que o ficheiro apresenta o separador decimal
correto quando se utiliza ferramenta MS Excel© para criar/editar
o ficheiro?

Ao utilizar a ferramenta MS Excel, podemos garantir que o ficheiro apresenta o separador decimal
e que este fica bem definido.

o n

Caso o MS Excel© ndo use o caracter “,” como separador decimal, deve-se seguir os seguintes

passos para proceder a esta alteragao:

1. Abrir o Menu Iniciar e Selecionar a opg¢do ‘Painel de Controlo’ (Control Panel);

2. Escolher a opg¢do ‘Reldgio, Idioma e Regido’ (Clock and Region);

3. Selecionar a opc¢do ‘Alterar a data, a hora ou formato de nimero’ (Change date, time, or
number formats);
Selecionar a opgao ‘Configuragdes adicionais...” (Additional settings...);

o n

5. Verificarou alterar o ‘decimal symbol’ para “,”.

ANy

Lo dete o de MMM de Yy
shart time: Haemm

ong time: Hiemmss

ck  domingo

041272000
4 oe detembro de 2020

nmazn
Faset
Additional seftings..

O formato das colunas deve estar definido como ‘text’ para evitar alteragGesinvoluntarias como
a mudanca automatica para um formato data que nao corresponda com o padrao definido para
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o campo e ou também a transformacao automadtica de caracteres que sejam colocados como mai-

.
Usculas.
BEE H Exte T®E -8
HOMI FORMULAS  DATA  REVIEW VIEW DEVEICPER  POWERCUERY POWERPMOT  TEAM  ENTERPRISE CONNECT
1 £ R = - & | R E W | Nomal Bad €= 8X g E nc Ay H
3 4 = = Z
e B - = - femilinly  ABC  General 4 Heutral o Insen Delee Fomat - Sort & Fird &
- L 123 womeifcioman 9 e P Filter - Select -
12 Humber
B4 fr | o 0001
;g Currency
4 5 5 £ B F _' mo.-.ming | K L o e 0 R 5
1 1d Rubrica Valor R
)] 01-01-2020 T Short Date
i 31-12-2000 == o001
o n [ 0001 = Long Date
5| 8 izizd O
Time
£ 0 % Pacertage
AN N temas mais nads 8 reportac "
i 18 1/ Fraction
y
A 0 /.. 0
" 1 Scientific
1" I0
ABC '*f:
]
13

10.2 Como resolver o erro “Campo CodEntidade apresenta
tamanho errado (diferente de 4 digitos)”?

O Excel remove automaticamente oszeros a esquerda. Assim, cédigos de entidade que comecem
por zeroteraoos zeros automaticamente removidos. Como o cédigo esperado tem de ter 4 digi-
tos, sera retornado o erro “Campo CodEntidade apresenta tamanho errado (diferente de 4 digi-

”
tos) ”.
B H S (& € -
HILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DaTA
T Y -
m, dbcut Calibri ‘A A ==
B Copy -
Paste - . -
- ¥ Formatpainer | B I U A
clipbenard w Font
B4 - fr 1
M B
1 Id Rubrica Valor
2 11 01-01-2020
3 12 31-12-2020
4 13 1 |
5 15
& 16 o
7 17 MNEo temos mais nada a reportar
B 18 -
9 9 o
10

11

Ficheiro errado - campo CodAF apresenta apenas 1 digito.

Para resolver este problema teremos de indicar que queremos que ovalor seja interpretado como
como texto. Existem duas solucdes:
e Formatara coluna como texto
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0 Selecione toda a coluna A e prima Ctrl + 1 para iniciar a caixa de didlogo Formatar
> células. No separador numero, cliqgue em texto.

e Utilizar o carater de apdstrofe
0 Pode escrever um apodstrofo (') a frente do nimero e o Excelird processado como
texto.
Exemplo: ‘0001

B EH S & ¢ -

FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA
== X Cut - .-
h, o0 Calibri NI =
paste B COPY T ,
aste - LN A. =B =
> ¥fomathainter B T M L
Clipboard Font i
R4 - S | 'oom
A B
1 | I1d Rubrica Valar
2 11 01-01-2020
3 12 31-12-2020
4 @] [ 0001 ]
5 15
G v}
7 17 Mo temos mais nada a repartar
3 18
9 o

10

Ficheiro correto - apresenta 4 digitos no CodAF utilizando o apéstrofe e o tipo de dados texto para garantir a preser-
vagcdo dos zeros a esquerda.

Para mais informag8es: https://support.microsoft.com/pt-pt/office/manter-zeros-%c3%a0-es-
querda-e-n%c3%bameros-grandes-1bf7b935-36e1-4985-842f-5dfa51f85fe 7?ui=pt-pt&rs=pt-
pt&ad=pt

10.3 Como posso saber qual € o meu Cddigo de Entidade, para

preencher o campo “CodEntidade”?

Pode consultar o seu Cédigo de Entidade no sitio institucional do Banco de Portugal, no seguinte
endereco: https://www.bportugal.pt/entidades-autorizadas

Caso ndo encontre o seu Cédigo de Entidade, contacte o enderego reportelps.bcft@bportugal.pt

10.4 Embora se encontre apta a operar em Portugal ao abrigo do
regime da livre prestacdao de servicos, a minha entidade nao
desenvolveu servicos em Portugal sujeitos ao presente reporte.
Como preencher o reporte?

No caso de a entidade ndo ter desenvolvido servicos em Portugal sujeitos ao presente reporte,
deve assinald-lo com o valor “FALSE” em todas as linhas da coluna D “Desenvolveu servicos em
Portugal”, da sheet “Type”. Ainda assim, os campos de preenchimento obrigatdrio nas sheets
“Type” e “ldentity” devem ser preenchidos.
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