I nstrugdes do Banco de Portugal

I nstrugéo n° 31/2009

ASSUNTO: Operacdes de depdsito e levantamentos de moeda metalica de euro no Banco de
Portugal

Tendo por base o disposto no artigo 6.° da sua Lei Organica e o regime da recirculacdo de moedas de
euro ingtituido no ordenamento juridico nacional pelo Decreto-Lei n° 184/2007, de 10 de Maio, o
Banco de Portugal, no quadro das suas competéncias, determina o seguinte:

1. Ambito de aplicacdio e destinatérios

11

1.2

A presente Instrucdo define os locais, horérios, regras, condigdes e 0 suporte
aplicacional através dos quais podem ser efectuados depositos e levantamentos de
moedas de euro nas Tesourarias do Banco de Portugal.

S&o destinatérios da presente | nstrucao:

a) As Instituicdes de Crédito (IC) autorizadas a realizar operacdes de depdsito e
|levantamento de numerério no Banco de Portugal;

b) As Empresas de Transporte de Vaores (ETV) que, estando habilitadas para a
realizag8o de operagdes de recirculacdo de moedas de euro, nos termos do
artigo 5.° do referido Decreto-Lei n° 184/2007, de 10 de Maio, assegurem, por
conta e ordem das IC, arealizacdo de operacles de deposito e levantamento de
numerario no Banco de Portugal.

2. Regrasgerais

2.1

2.2.

2.3.

O Banco de Portugal assegura as IC e ETV em sua representacdo, o deposito e
levantamento de moedas de euro, nas condigdes definidas nos nimeros seguintes,
nas Tesourarias do Complexo do Carregado, da Filial do Porto, das Delegacbes
Regionais dos Acores e da Madeira e das Agéncias de Castelo Branco e de Faro.
Poderdo, excepcionamente, ser redlizados levantamentos de moeda metdlica
noutras Tesourarias do Banco de Portugal, desde que tal seja previamente articulado
com o Servico Central de Tesouraria (Complexo do Carregado).

As operagdes de depdsito e levantamento de moedas de euro poderdo ser redlizadas
nas Tesourarias do Banco de Portugal nos seguintes horérios:

a) No Complexo do Carregado: das 8:30 as 16:00, sem interrupcao;
b) Nas restantes Tesourarias: das 8:30 as 15:30, com encerramento das 12:00 as
13:00.

A comunicagdo das Ordens de Depdsito e Levantamento de moeda no Banco de
Portugal, bem como a gestdo inerente a estas operagdes serda realizada por acesso ao
canal BPnet, utilizando-se para o efeito a aplicagdo GOLD*. Esta aplicacdo é de
adesdo obrigatdria pelas IC e ETV por si mandatadas e disponibiliza os seguintes

Servicos:
a) Comunicagdo de Ordens de Levantamento e Depodsito de Numerario (OLN e
ODN);
b) Consulta do Estado das Operagbes de Levantamento e Deposito de
Numerério;

c¢) Consultadas Operagtes de Regularizacéo;

d) Gestdo de Mandatos;

€) Gestdo de Credenciais;

f)  Gestéo de Operacdes de Tesouraria ao abrigo do Protocolo celebrado entre o
Banco de Portugal e a Caixa Geral de Depdsitos em Angra do Heroismo e na
Horta.

! Gestio integrada das Operagdes de L evantamentos e Depdsitos de numerario nas Tesourarias do Banco.



2.4. As regras e procedimentos operacionais relativos a gestdo dos servicos acima
mencionados encontram-se expressos no Manua de Procedimentos que constitui
parte integrante da presente Instrucao.

3. Sistemas de embalamento de moedas metalicas eur o

3.1. As moedas metdlicas euro ja circuladas, sdo embaladas pelo Banco de Portugal em
saguetas, com identificac8o da denominac&o da respectiva moeda.

3.2. As moedas metdlicas euro ndo circuladas, sdo embaladas pela INCM em rolos, com
identificacdo da denominacéo da respectiva moeda.

3.3. As saquetas e os rolos de moeda metélica sdo agrupados em caixas, de acordo com
0s gquantitativos e respeitando as cores de impressdo previstas natabela 1.

Tabelal
Moeda Quantidadede Cor da Quantidade Peso por
moedas por impressao moedas por caixa

saqueta ou rolo caixa (Kg)
0.01 50 Preto 285,000 698
0.02 50 Cinzento 217,500 710
0.05 50 Vermelho 170,000 710
0.10 40 Azul 152,000 665
0.20 40 Laranja 116,000 705
0.50 40 Verde 87,000 717
1.00 25 Amarelo 82,500 655
2.00 25 Roxo 82,500 740

4. Operagdesde Depdsito

4.1. Os depdsitos de moeda metélica corrente carecem de confirmag8o pelo Servico
Central de Tesouraria do Banco de Portugal, da disponibilidade para o seu
recebi mento.

4.2. As moedas metdlicas a depositar deverdo ser separadas por denominagdo e
embal adas em quantidades a acordar previamente.

4.3. As embalagens deverdo estar devidamente identificadas, com a aposicdo da
denominacdo da moeda, a indicagdo da quantidade de moeda e do valor que
compreende, a identificacdo do respectivo peso, contendo ainda a sigla da
Ingtituicdo Crédito depositante e assinatura do responsavel pelo conteldo da
embalagem.

5. Operagdesde L evantamento

5.1. O Banco de Portugal disponibilizara os volumes de moeda metélica solicitados, de
acordo com o sistema de embalagem descritos no ponto 3 da presente Instrucéo.

5.2. A unidade minima de levantamento é a caixa, podendo, excepcionalmente, ser
satisfeitos pedidos de levantamentos considerando unidades diferenciadas, desde
que tal sgja previamente articulado com o Servico Central de Tesouraria (Complexo
do Carregado).

6. Entrega de moedasimprdpriaspara circulagdo

6.1. Consideram-se improéprias para circulagdo as moedas de euros genuinas que
apresentem defeitos ou cujas caracteristicas técnicas e de identificacdo (dimensoes,



peso, cor, corrosdo, bordo das moedas) foram, nomeadamente, alteradas por um
periodo de circulacdo relativamente longo ou por acidente, bem como as moedas
deliberadamente alteradas.

6.2. O Banco de Portugal creditara as IC pelo valor das moedas entregues que n&o
reinam condi¢Ges para permanecer em circulagdo, nomeadamente em virtude da
existéncia de defeitos ou da verificacdo de alteracdo ndo deliberada das suas
caracteristicas técnicas e de i dentificacdo.

6.3. As moedas improprias devem ser entregues ao Banco de Portugal, sob a forma de
depdsito, exclusivamente na Tesouraria do Complexo do Carregado, em
observancia dos seguintes procedimentos:

6.3.1. As moedas deverdo ser separadas de acordo com o seu valor facia e
embaladas em sacos, nas seguintes quantidades:
- 500 moedas para os valores faciaisde 2 e 1 euro;
- 1.000 moedas para os valores faciais de 50, 20 e 10 céntimos;
- 2 000 moedas para os valores faciaisde 5, 2 e 1 céntimos.

6.3.2.  Os sacos devem mencionar claramente a entidade que procede a entrega, o
valor facial da moeda, o valor global, o peso, a data da embalagem e a
identificagdo do responsavel pela constitui¢do do saco.

6.3.3.  Quantidades inferiores as referidas no ponto 6.3.1 poderdo ser depositadas
a titulo excepcional, mediante prévia requisicdo ao Servico Central de
Tesouraria do Banco de Portugal.

7. Entrega de moeda contrafeita, falsas ou suspeita

As moedas contrafeitas, falsas, ou suspeitas que forem detectadas em processos autométicos
de afericdo de autenticidade das moedas de euros, no &mbito da actividade de recirculagéo
desenvolvida principalmente pelas ETV, deverdo ser remetidas directamente ao Banco de
Portugal, em observancia dos seguintes procedi mentos;

7.1. As entregas deverdo ocorrer exclusivamente na Tesouraria do Complexo
do Carregado, através de processo especial devidamente catalogado com a
indicacdo “contém moedas contrafeitas ou suspeitas’, identificando a
entidade que procede a entrega, o nimero de moedas remetidas para anélise
e os respectivos valores faciais.

7.2. O Banco de Portugal dara quitagdo, através de documento proprio, do
recebimento das moedas contrafeitas ou suspeitas de o serem.

7.3. As moedas ser8o enviadas ao Centro Naciona de Andlises de
ContrafaccOes de Moeda para a devida peritagem laboratorial, tendente a
confirmar ou ainfirmar a classificagdo com que foram entregues.

7.4. O resultado da andlise serd dado conhecimento ao apresentante e, caso se
proceda ao apuramento de moedas indevidamente consideradas como
contrafeitas, efectuada a respectiva regularizagdo financeira a seu favor.

8. Relevacao financeira e regularizacéo das oper acdes

8.1. O valor das operages de depositos e levantamentos de moedas de euro
sera langado na conta da IC ordenante da operagdo na data da sua
realizag&o.

8.2. As discrepancias (falhas e sobras) no valor dos depésitos que o Banco de

Portugal venha a detectar, no decurso de conferéncia posterior, serdo
objecto de regularizacdo mensal ha contada |C depositante.

8.3. Em fim de dia, serd enviada para a aplicacdo GOLD a informagdo sobre as
diferencas de numerario apuradas e eventuais liquidagbes financeiras
efectuadas, bem como sobre as taxas de servico que venham a ser
aplicadas, podendo esta informagdo ser consultada e extraida pela



8.4.

8.5.

respectivalC.

As ETV poderdo ter acesso a consulta, na aplicagdo GOLD, das diferencas
apuradas, em fim de dia, nos depdsitos por si operacionalizados.

No decurso de cada més e sempre que o saldo acumulado das discrepancias
atinja os 1.000€, sera redizada uma operacdo de regularizagdo
(débito/crédito) na conta da IC pelo valor correspondente, acrescido de uma
comisséo de 5€.

9. Disposi¢desgeraisefinais

9.1

9.2

9.3.

94.

O Servico Central de Tesouraria (Complexo do Carregado) prestara os
esclarecimentos que se vierem a tornar necessarios a operacionalizacdo das
regras e procedimentos constantes da presente I nstrucéo.

O Manual de Procedimentos para as Operacbes de Deposito e
Levantamento de Numerario no Banco de Portuga destina-se a facilitar o
entendimento dos preceitos constantes desta Instrucdo, bem como a definir
aspectos operacionais relacionados com a utilizac&o da aplicagdo GOLD.

Alteragdes ao Manual de Procedimentos para as Operagdes de Depésito e
Levantamento de Numerdrio no Banco de Portugal que ndo impliquem
dteracBes a presente Instrucdo serdo divulgadas e disponibilizadas no
BPnet, na drea da documentac&o associada a aplicacdo GOLD.

A presente Instrucdo entra em vigor a 4 de Janeiro de 2010, sendo
revogada a I nstrugdo n° 2/2005 do Banco de Portugal.



