I nstrugdes do Banco de Portugal

I nstrucéo n° 20/2007

ASSUNTO: Depositos e L evantamentos de notas eur o no Banco de Portugal

1. AMBITO DE APLICACAO E DESTINATARIOS

1.1. A presente Instrucdo define os locais, horérios, regras e condi¢bes através dos quais
podem ser efectuados depdsitos e | evantamentos de notas de euro no Banco de Portugal.

1.2. Sao destinatarios da presente Instrucdo as Instituicdes de Credito (IC) titulares de Conta
Unicade Liquidagdo (CUL) no Banco de Portugal.

2. REGRAS GERAIS

2.1. O Banco de Portugal assegurard as IC, sob a forma de servigo gratuito, o deposito e
levantamento de notas de euro nas condi¢fes definidas nos nimeros seguintes, através das
suas Tesourarias, situadas no Complexo do Carregado, no Porto (Filial), nas Delegactes
Regionais do Funchal e de Ponta Delgada e nas Agéncias do Continente.

2.2. As operagles de deposito e levantamento de notas de euro poderdo ser redizadas nas
Tesourarias do Banco de Portugal nos seguintes horarios:

i.  No Complexo do Carregado:
Das 9:00 as 16:00, sem interrupgao.

ii. No Porto (Filial), nas Delegactes Regionais e Agéncias do Continente;
Das 9:00 as 15:30, com encerramento das 12:00 as 13:00.

2.3. Nos dias de apuramento dos montantes relativos a constituicdo de reservas minimas
obrigatérias, as Tesourarias do Banco de Portugal encerram para depdsitos e
levantamentos de numeré&rio as 15:00.

2.4. As operacOes de depdsito e levantamento de notas de euro poderdo ser efectuadas
directamente pelas IC, através de colaboradores credenciados para o efeito, ou por
Empresas de Transporte de Valores (ETV) em representacdo daquelas, desde que
previamente mandatadas para a realizag8o dessas operacoes.

3. PROCEDIMENTOS A OBSERVAR NA REALIZACAO DE OPERACOES DE
DEPOSITO E LEVANTAMENTO DE NOTAS

3.1. Depositos

As notas de euro poder&o ser depositadas nas Tesourarias do Banco de Portugal de acordo com
as seguintes normas:

3.1.1. As notas que integram os depdsitos deverdo ter curso legal e apresentar-se
faceadas e orientadas, bem como embaladas e agrupadas em milheiros, meios
milheiros ou centos em funcdo da denominagéo e do local de recepcdo do
depdsito, nos termos dos nimeros 4 e 5 da presente Instrugdo, sem prejuizo do
que dispde o ponto 4.3.3.

3.1.2. O depésito das notas mutiladas/danificadas ou deterioradas devera ser
efectuado em separado, devendo em tudo o mais ser observado o instituido nos
nimeros 4 e 5 da presente Instrucdo, designadamente o que determina o ponto
4.4.



3.13.

3.1.4.

3.15.

3.1.6.

3.1.7.

Os depdsitos serdo aceites sob condicdo de que o valor declarado corresponde
aos montantes entregues e de que as notas tém curso legal. As regularizacdes
das diferencas apuradas aquando da conferéncia fisica dos depositos,
decorrentes de notas em fata ou em excesso, de contrafaccbes ou de
falsificacbes de notas de euro, serdo efectuadas de acordo com as regras
definidas nos pontos 5.8 € 6.3.

Os depdsitos de notas no Banco de Portugal deverdo ser acompanhados pelo
origina da Ordem de Depésito de Numerario (ODN), onde consta:

i. A designacéo dalC depositante e respectivo cadigo;

ii. Ndmero da CUL;

iii. Identificacdo dos empregados que representam a IC ou a ETV mandatada

pelalC para o transporte de numerario;
iv. Denominacdo e valor das notas a depositar;
v. Datade execucdo do depdsito.

A ODN deverda ser elaborada informaticamente através da aplicacéo
disponibilizada as IC pelo Banco de Portugal. Apenas em situacfes de
contingéncia poderdo ser efectuados depositos através da guia ODN — modelo
010669/2-A4, que se anexa — acompanhada de listagem dos volumes a
depositar, conforme ponto seguinte.

Em ambos os casos devera ser entregue a listagem dos volumes a depositar,
respectivo contetido e nimero do selo de seguranca dainviolabilidade.

O Banco de Portugal daré quitacdo dos val ores recebidos através de documento
especifico para o efeito.

3.2. Levantamentos

As notas de euro poder&o ser levantadas nas Tesourarias do Banco de Portugal de acordo com
as seguintes normas:

3.2.1

322

3.2.3.

3.24.

3.2.5.

3.2.6.

As notas de euro serdo disponibilizadas pelas Tesourarias do Banco de
Portugal devidamente faceadas e orientadas, bem como embaladas e agrupadas
em milheiros, meios milheiros ou centos em fungdo da denominagéo e do local
do levantamento, nos termos dos nimeros 4 e 5 da presente Instrucdo, sem
prejuizo do que dispbe o ponto 4.3.3.

O Banco de Portugal respeitara, sempre que possivel, a estrutura do
levantamento indicada pela IC, podendo excepcionalmente alterar
estrutura, garantindo, contudo, a satisfac8o do valor total solicitado.

No acto do levantamento do numerario solicitado, o responsavel dalC ou ETV
deveraverificar o conteitdo do mesmo.

Os levantamentos de notas no Banco de Portugal deveréo ser acompanhados
pelo original da Ordem de Levantamento de Numerario (OLN), onde consta:

i. A designacdo dalC ordenante do levantamento e respectivo c6digo;

ii. NUmerodaCUL;

iii. Codigo de seguranca/chave (se aplicavel);

iv. ldentificacBo dos empregados que representam a IC ou a ETV mandatada

pelalC para o transporte de numerario;
v. Denominag&o e valor das notas a levantar;
vi. Datas de apresentacdo do pedido e da execucdo do levantamento.

Os levantamentos de notas deverdo ser efectuados através de guia OLN —
modelo 010510/3-A4, que se anexa.

A entidade que realiza o levantamento (1C ou ETV em sua representacdo) dara
quitagdo dos valores recebidos através de documento especifico
disponibilizado pelo Banco de Portugal .



UNIDADES MINIMAS PARA A CONSTITUICAO DE ORDENS DE DEPOSITO E
LEVANTAMENTO DE NOTAS

4.1. O Banco de Portugal estabelece como unidades minimas de depésito e levantamento o
milheiro (1.000 notas), 0 meio milheiro (500 notas) e o cento (100 notas), em fungdo das

denominagdes e das Tesouraria onde as operacdes sdo realizadas, em cumprimento das
regras definidas nos pontos seguintes.

4.2. No Complexo do Carregado e Porto (Filial)

4.2.1. Levantamentos

Denominacdo Unidades Minimas
500€ Milheiro, meio milheiro, cento.
200€ Milheiro, meio milheiro, cento.
100€ Milheiro, meio milheiro, cento.
50€ Milheiro.
20€ Milheiro.
10€ Milheiro.
5€ Milheiro.

4.2.2. Depositos

Denominacdo Unidades Minimas
500€ Milheiro, meio milheiro, cento.
200€ Milheiro, meio milheiro, cento.
100€ Milheiro, meio milheiro, cento.
50€ Milheiro, meio milheiro.
20€ Milheiro.
10€ Milheiro.
5€ Milheiro.

Os depdsitos de meios milheiros e de centos s6 sero aceites em quantidades que ndo
perfagam as unidades minimas imediatamente superiores e estdo limitados a uma entrega
diaria por IC e por tesouraria do Banco de Portugal, do que resulta que ndo poderdo ser
entregues, por cada operagdo de depdsito, mais do que um meio milheiro ou quatro centos,
para as denominagGes em que estes minimos sdo aplicaveis.

4.3. Nas Delegacdes Regionais e Agéncias do Continente

4.3.1. Levantamentos

Denominacdo Unidades Minimas
500€ Milheiro, meio milheiro, cento.
200€ Milheiro, meio milheiro, cento.
100€ Milheiro, meio milheiro, cento.
50€ Milheiro, meio milheiro, cento.
20€ Milheiro, meio milheiro.
10€ Milheiro, meio milheiro.
5€ Milheiro, meio milheiro.

4.3.2. Depositos

Denominacdo Unidades Minimas
500€ Milheiro, meio milheiro, cento.
200€ Milheiro, meio milheiro, cento.
100€ Milheiro, meio milheiro, cento.
50€ Milheiro, meio milheiro, cento.
20€ Milheiro, meio milheiro.
10€ Milheiro, meio milheiro.
5€ Milheiro, meio milheiro.

4.3.3.

Excepcionalmente, mediante prévia solicitagdo a respectiva Delegacdo
Regional ou Agéncia, poderdo ser aceites depdsitos e levantamentos das



4.4.

denominagdes de 500€, 200€ e 100€ em quantidades inferiores ao cento, sob
condicdes a acordar e definir caso a caso.

Sempre que ndo for possivel perfazer milheiros, meios milheiros ou centos de notas
mutiladas/danificadas ou deterioradas, 0 Banco de Portugal aceitard os depésitos daguelas
notas em quantidades inferiores, desde que agrupadas por denominag&o, orientadas,
faceadas e devidamente embal adas e rotul adas.

REGRASDE EMBALAMENTO DOSDEPOSITOS

5.1

5.2

5.3.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Os milheiros e meios milheiros deverdo ser atados com fita consistente e rotulados,
contendo no seu interior conjuntos de cem notas (centos), devidamente cintados e
embalados, em termos que assegurem a sua inviolabilidade.

Os centos, enquanto unidade minima de depdsito, deverdo ser devidamente cintados,
embal ados e rotulados, em termos que assegurem a sua inviolabilidade..

As cintas dos macetes devem ter entre 3-5cm de largura e uma gramagem né&o inferior a
90g/m2.

Os rotulos identificativos dos milheiros, meios milheiros ou centos, conforme os casos,
devem conter 0s seguintes elementos informativos:
i Designacdo da I C depositante;
ii. Denominagdo e quantidade das notas agrupadas por cada unidade de
depésito;
iii. Data de depdsito;
iv. I dentificacdo do empregado responsavel pelaformacdo do agrupamento.

Deverdo ser utilizados os rétulos identificativos que forem fornecidos pelo Banco de
Portugal.

As notas a depositar deverdo ser transportadas para 0 Banco de Portugal em sacos
fechados e selados, contendo até dez milheiros, salvo se acordo diferente for estabelecido
com o Banco de Portugal.

Em caso de irregularidades detectadas no acto da recepcdo do depdsito, o Banco de
Portugal poderd, caso aquelas ndo sejam sanadas de imediato, devolver a totalidade do
depdsito.

Em caso de irregularidades detectadas no acto da abertura de sacos, o Banco de Portugal
promovera de imediato a respectiva regularizagdo e notificaraalC.

RELEVACAO FINANCEIRA E REGULARIZACAO DAS OPERACOES

6.1.

6.2.

6.3.

O valor das operacdes de depdsitos e levantamentos de notas de euro sera lancado na
CUL dalC ordenante da operacédo na data da sua realizaco.

A verificagdo da integralidade dos depésitos e a afericdo da autenticidade das notas que
os compBem sera efectuada no decurso dos 30 dias subsequentes a data da sua recepgao,
sendo o prazo designado meramente indicativo.

Quaisquer discrepancias no valor dos depdsitos que o Banco de Portugal venha a detectar,
no decurso de conferéncia posterior, seréo objecto de regularizagdo na CUL da IC
depositante e objecto de oportuna comunicago.

DISPOSICOES GERAISE FINAIS

7.1

O Servico Central de Tesouraria do Banco de Portugal prestara os esclarecimentos
necess&rios & operacionalizacdo das regras e procedimentos constantes na presente
Instrucéo.



7.2.

7.3.

74.

7.5.

As regras relativas ao deposito de notas danificadas por dispositivos “anti-roubo” sao
objecto de Instrucdo propria.

As operacOes de depdsito e levantamento de numerério realizadas pelas | C aos balcdes da
Caixa Geral de Depdsitos situados em Angra do Heroismo e na Horta, por movimentagéo
das respectivas CUL no Banco de Portugal, sdo objecto de regras proprias.

A presente Instrucdo entra em vigor na data da sua publicagéo.

E revogada a Carta Circular n° 5/2002/DET, de 13-02-2002.



